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Anrede
Vorname Name
Adresse
PLZ Ort

Datum (tt.mm.jjjj)

Betreff oder Anrede

Anrede

Text

Freundliche Grüsse

Name Vorname
Funktion

5 Leerzeilen

Nach Betreff 2 Leerzeilen,
nach Anrede 1 Leerzeile
(Anrede nur hier, wenn es keinen Betreff gibt)

1 Leerzeile (Anrede nur hier, wenn oben ein Betreff ist)

1 Leerzeile

2 Leerzeilen ohne Unterschrift
4 Leerzeilen mit Unterschrift

Grundschrift: Arial, 11pt / Zeilenabstand 1
Betreff: Arial, 11pt, fett
Funktion: Arial 11pt, kursiv

Name und Adresse 
des Absenders

Internet-und E-mail-Adresse bleiben

4 Leerzeilen

Entweder JUSPO
oder Frauenriege
oder Männerriege
oder Jodlerchörli
Bei Aktiven keine 
Bezeichnung


